
ORGANIZACIÓN Y GESTIÓN DE 

BIBLIOTECAS  

 

 

DIRECCIÓN: Soledad Nuevo Ábalos. Asociación Andaluza de Bibliotecarios.  

 

DOCENTE: Luz Marina Risoto Ruiz. Biblioteca Centro de Investigación y 

Recursos de las Artes Escénicas de Andalucía. 

 

FECHAS: del 28 de abril al 27 de mayo de 2025.  

 

NÚMERO DE PLAZAS: 40.  

 

HORAS DE CURSO: 40 horas.  

 

DURACIÓN: cuatro semanas.  

 

NÚMERO DE HORAS CERTIFICADAS: 40 horas.  

 

COLECTIVO: Personal de Bibliotecas, Archivos y Centros de Documentación. 

 



REQUISITOS: Conocimiento de informática a nivel de usuario y acceso a 

internet y cuenta de correo electrónico. La formación se realizará a través de la 

plataforma Moodle de la AAB.  

 

NECESIDADES A CUBRIR:  

El desempeño laboral en las bibliotecas de hoy requieren de los profesionales 

que trabajan en ellas unos conocimientos básicos que le permitan responder a 

las demandas de los usuarios, así como ofrecer nuevos servicios para cubrir las 

necesidades de la sociedad en las que nos encontramos. Para todo esto 

necesitamos: 

 Conocer cuál es la institución en la que trabajamos. 

 Reconocer a nuestros usuarios y poder atraer a nuestras bibliotecas a los 

usuarios potenciales, prestándoles una atención personalizada. 

 Saber crear colecciones atractivas y gestionarlas. 

 Poder ofrecer a los usuarios los documentos que requieren o informarles 

de donde encontrarlos. 

 Ofrecer servicios culturales y de biblioteca que lleguen a todos. 

 

OBJETIVOS: 

El objetivo principal de este curso es proporcionar la formación necesaria para 

que el personal de las bibliotecas adquiera competencias profesionales básicas 

para su desempeño, obteniendo una visión general de los ámbitos de trabajo. 

Para lograrlo, se plantean los siguientes objetivos específicos: 

 Definir el concepto de biblioteca hoy día. 

 Saber acoger al usuario de la biblioteca, informándole sobre las 

instalaciones y servicios. 

 Gestionar el carné de usuario de la biblioteca, conociendo la legislación al 

respecto. 

 Proporcionar habilidades para la orientación bibliográfica. 



 Conocer los procedimientos que nos permitan gestionar la colección 

desde su llegada a la biblioteca. 

 Aprender a mantener la colección de una biblioteca. 

 Proporcionar los conocimientos y habilidades para poder ofrecer el 

servicio de acceso al documento con calidad. 

 Descubrir los que es la extensión cultural y bibliotecaria. 

 Facilitar las habilidades para poder implementar la extensión cultural y 

bibliotecaria en las bibliotecas. 



CONTENIDO Y MÓDULOS TEMÁTICOS: 

BLOQUE 1. INTRODUCCIÓN. LA BIBLIOTECA HOY. 

BLOQUE 2. INFORMAR Y FORMAR AL USUARIO. 

BLOQUE 3. GESTIÓN DE LA COLECCIÓN. 

BLOQUE 4. EL SERVICIO DE ACCESO AL DOCUMENTO. 

BLOQUE 5. EXTENSIÓN CULTURAL Y BIBLIOTECARIA. 

 

DURACIÓN Y MODALIDAD: La duración total del curso serán 40 horas. La 

modalidad será no presencial.  

 

TEMPORALIZACIÓN: La acción formativa se extenderá a lo largo de 4 

semanas, en la que se incluirá una sesión virtual que será grabada. 

 

METODOLOGÍA: Este curso se desarrolla bajo una metodología abierta, 

participativa a través de plataforma formativa Moodle, que propicia una idónea 

tutorización a través de la aplicación de contenidos teórico-prácticos, la 

interacción a través de foros y la comprobación el grado de asimilación de lo 

aprendido. 

 

EVALUACIÓN: Se evaluará el grado de seguimiento y participación de los 

alumnos durante el desarrollo del curso on-line, según los criterios establecidos 

a tal efecto por la profesora.  

 



MATRÍCULA Y ADMISIÓN: La admisión se realizará por riguroso orden de 

ingreso y envío al correo electrónico de la AAB (aab@aab.es) copia del 

resguardo bancario y ficha de inscripción. El coste de la matricula será de 80 

euros y de 60 euros para los socios de la Asociación Andaluza de Bibliotecarios. 

El ingreso de la matrícula debe efectuarse en la cuenta corriente de UNICAJA nº 

ES34 2103 0147 32 0030000915, de la AAB, indicando en el concepto el nombre 

del/la alumno/a. A posteriori la AAB se pondrá en contacto vía email con todos 

los inscritos para facilitarles las pautas técnicas y de utilización de la plataforma 

de formación.  

 

FECHA DE INSCRIPCIÓN: desde el 11 de febrero al 27 de abril de 2025. 

 

FICHA DE INSCRIPCIÓN:  

Nombre del curso:  

Nombre y apellidos:  

DNI:  

Dirección:  

CP:  

Localidad:  

Provincia:  

Correo electrónico:  

Teléfono fijo:  

Teléfono móvil:  

Socio AAB: si o no. 

  

ASOCIACIÓN ANDALUZA DE BIBLIOTECARIOS 

C/ Ollerías, 45-47, 3º D. 

C.P. 29012. Málaga 

Tel y Fax: 952 21 31 88 

Correo-e: aab@aab.es 

 

 

 

 



Luz Marina Risoto Ruiz 

Diplomada en Biblioteconomía y Documentación por la Universidad de Granada 

y Licenciada en Geografía por la Universidad de Sevilla. Bibliotecaria desde hace 

más de 25 años ha desarrollado su trabajo en bibliotecas públicas y 

especializadas. Ha sido también docente de Formación Profesional en la Junta 

de Extremadura y en Programas de Formación y Empleo conducentes al 

Certificado de Profesionalidad de Prestación de Servicios Bibliotecarios en la 

provincia de Sevilla, así como en otros cursos del ámbito de las bibliotecas y la 

documentación. Pertenece al “Grupo de Trabajo de análisis y prospectiva de las 

bibliotecas en Andalucía”, de la Asociación Andaluza de Bibliotecarios. 


