Boletin de la Asociacion Andaluza de Bibliotecarios, Marzo 1989 31

Servicios de fonoteca en bibliotecas. Una propuesta para
bibliotecas pequefias

Alfonso Ambroslo Flores
Director del Centro Coordinador
de Bibliotecas de Cdceres

La cultura contempordnea hace imprescindible incorporar los documentos sonoros a las
bibliotecas populares. Es preciso procurar una coleccidn, organizada bibliotecariamente, de docu-
mentos sonoros para disponer de la posibilidad de atender las necesidades sociales en materia de
musica (clésica, folklore, ligera, jazz, etc.); ensefianza y estudio (idlomas, literatura, historia); y pa-
trimonio (antropologia, historia local, dialectos, etc.)

En las bibliotecas populares (bibliotecas ptblicas municipales pequefias) las limitaciones de per-
sonal hacen muy necesarla la existencia de unas normas breves y senclilas para constituir un Ser-
viclo de Fonoteca. La propuesta que se hace en este trabajo describe un serviclo con puestos de
escucha individuales, utilizando grabaciones en discos y "casseltes”. Se dan normas para el uso y
cuidado de los materiales sonoros y de los equipos técnicos. Y se presta una atencién especial al
tratamiento técnico de los documentos sonoros, considerando detalladamente las necesidades que
se consideran miminas, y suficlentes, en materia de clasificacidn, catalogacién, organizacidn y or-
denacidn de los fondos. Dados los distintos sistemas de clasificacién en fonotecas (Discothéque de
France, de la R.F.A., elc.), no coincidentes, y considerando las necesidades de nuestro medio, se
propone una clasificacion particular de los documentos sonoros.

Se completa el trabajo con referencias bibliogréficas de textos escogidos que pueden ayudar al
bibliotecario.

elemental Serviclo de fonoteca, con algunos
puestos de escucha individuales; y con poco
coste mds aprovechar los equipes de sonido
para, medlante altavoces, programar audi-
clones colectlvas en dlas determinados.

Introducclén

La cultura contemporanea hace Imprescin-
dible Incorporar los documentos sonoros a las
bibliotecas populares. Y ello es mucho més ne-
cesario en las sociedades que se califican
como ‘"en vias de desarrollo”, pues dejan
mucho que desear la formacién escolar, la dis-
tribucién comercial de grabaciones de marcado

Las graves limitaciones que en cuanto a
recursos humanos se sufren en las bibliotecas
espafiolas, mucho més acusadas en las

interés cultural, la programacién en las emiso-
ras de radio, las condiciones para el estudio
personal en los centros de ensefianza y en los
propios hogares familiares, etc.

La biblioteca publica, por funcién y oficio,
puede permitir disponer de colecciones ot-
ganizadas de mdusica, idlomas, documentos
sonoros locales, etc. Y cabe decir que existen
dineros publicos suficientes para establecer un

bibllotecas populares, hacen necesaria la difu-
sién de unas instrucciones senclllas y breves
que permitan acometer ya la prestacién de un
Servicio de fonoteca.

Con este propdsito se esctribid este trabajo,

1. Definlclén del Servicio de fonoteca

Resulta evidente que hoy en dfa los medios
culturales de que se dispone para la ilustracién
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son diversos. Tal que las grabaciones sonoras
también han de ser una parte impartante de los
recursos de las bibliotecas, si es que pretan-
demos diversificar los documentos ofrecidos a
los usuarios.

Las limitaciones de todo tipo en las bi-
bliotecas populares de Extramadura son
notorias, Disponemos de escasos recursos,
especialmente en lo que hace al capltulo de
personal; de modo que nos encontramos con
una palpable carencia de disponibilidad de
tiempo para acometer las tareas bibliotecarias
elementales. Con todo, procuraremos ofrecet a
nuestros conciudadanos el acceso a una colac-
cién de materiales sonoros para disponer de |a
posibilidad de atender las necesidades sociales
an materia de:

A) Mdsica, (clasica, folklore, jazz, ligera, etc.)
B) Ensefianza, (idiomas, literatura, historia).

C) Patrimonio, (antropologia, historia local,
linglifstica y dialectolog(a, etc.)

1.1. Modalidad y descripcién

El Serviclo de fonoteca en las blliotecas pi-
blicas municipales (bibliotecas pequefias, orien-
tadas a facilitar un elemental acceso a la cul-
tura), ha de concebirse integrado en la misma
biblioteca, y se prestard conforme lo permitan
los recursos de personal de la misma.

Los aparatos reproductores se dispondrén en
o préximos al puesto del Encargado de la
Bibliotaca, en un cuarto o armario que permita
su custodia bajo cerramiento.

Las cintas ‘"cassettes” y los discos se
guardaréan igualmente, clasificados, con tejuelo
adherido en la funda y en el mismo soporte de
la grabacién,

Los documentos sonoros tnicamente podran
escucharse en la Sala de Lectura, tras cumpli-
mentarse por el usuario obligatoriamente un
formulario, identificAdose en los términos que
estime suficientes el Encargado. Una vez cum-
plimentado tal tramite, recibiré los auriculares o
cascos de audicién y se dirigird al puesto de
escucha, con el correspondiente libro o
cuadernillo de apoyo, sl procediese, en el caso
de cursos de idiomas u ofras publicaciones
sonoras que lo conlleven, Entonces, el Encar-

gado, permitiendo un tiempo necesario para el
acomodo del usuario, accionara el mecanismo
que permita la audicién. Concluida ésta, el
usuario devolverd los auriculares.

Si la demanda lo hiciese necaesario, se es-
tablacerfan —con listas, incluso, en el caso de
que pareciese conveniente— turnos horarios o
de jornada.

1.2. Relaciones con el organismo biblio-
lecarlo central

Cada Servicio de fonoteca remitird men-
sualmente al Organismo correspondiente una
estadistica en la que se dard cuenta dal
nimero de usuarios, por edades y sexas, con
indicaclon de los fondos consultados y su fre-
cuencia (relacionando al menas las siguientes
divislanes: musica — cldsica, folk, ligera—; en-
sefianza. — idiomas, otros—; patrimonio).

En la misma comunicacién se informara
asimismo sobre incidencias, averfas, no-
vedades, adquisiciones, etc.

2. Tratamlento fisico de los soportes so-
horos

Los registros sonoros, en razon de la ex-
trema fragilidad de su soporte —espacialmente
en ol caso de los discos, y también las "casset-
tes”, requieren unos cuidados especiales, su
conservacién en definitiva, que trataremos de
sistematizar, atendiendo a dos aspecios distin-
tos:

2.1. Coplas

Una vez registrados y clasificados los
materiales sonoros, antes de ponerlos a dis-
posicién de los usuarios, setéd preciso realizar
una copla — en ‘cassette"— de aquéllos que
sean raras, por dificultad de adquisicién, an-
tigliedad, y también, muy particularmente, to-
dos los clasificados como "8 PATRIMONIO”, y
esto con independencia del tipo de sopotte.

2.2, Conservaclén de los distintos tipos de
soporlas sonoros

2.2.1. Los discos

Las condiciones ambientales deberdn con-
llevar unos minimos referentes a la temperatura
y a la humedad. Procuraremos que los discos
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estén almacenados en algin lugar donde
puedan estar protegidos de grandes oscllaclo-
nes de temperatura.

La posleldn més correcta de colocaclén para
los dlscos es la vertlcal, en estantes sub-
divididos en compartimentos en los que tendrén
cabida no més de 20 discos. Se procurard una
estanterfa disefiada para este fin, previendo la
Instalacién de Indicativos fdcilmente vislbles
para anotar signaturas,

Procurando la mayor limpleza posible, hay
que manlpular los discos evitando el roce de
los dedos con |la parte grabada, y de manera
que no permanezca fuera de su funda mas que
el tlempo estricto que dure su escucha. Antes y
después de la escucha de cada cara hay que
proceder sltamaticamente a la eliminacldn de
polvo y de eleciricidad estédtica del disco; para
ello hay que hacerse con algin cepllo
antlestatico de flbras de carbono, Igualmente
habréa que limplar la aguja lectora antes de
cada audicidn, con alglin ceplllo que se puede
encontrar en el comerclo; y ésto en el blen en-
tendido de que aproximadamente cada 400
horas de uso sera preclso camblar la aguja
(procurando adqulrlrlas de dlamante).

Muy Importante es la cuestién de la frecuen-
cla de uso de los discos, La friccldn que exlste
entre la aguja y el disco, al girar éste, produce
una temperatura de més de 93° C. en el punto
de contacto entre ambos, Por esta razén el dis-
co nunca deberd ser puesto mas de una vez
cada 24 horas. Y en una flcha unida a la cubler-
ta, se anolard cada vez que sea usado, para
poder |levar un eontrol del estado del disco.

Dado que un disco puede soportar un méaxl-
mo de 100 lecturas, siempre que sea posible
habr(a que grabarfo en “cassette".

2.2.2, Las "cassettes”

Al Igual que con los discos, deberén culdarse
muy especialmente las condiciones amblen-
tales y de almacenamiento,

Es preclso dejar reboblnadas las "cassettes”
sobre el lado A; y guardarlas slempre en su
funda, no permaneclendo en el magnetéfono
més que el tlempo preclso de escucha o
reproducclén,

Procuraremos su colocacién en muebles
especlficos, maddulos compuestos por varlos

cajones compartimentados, los cuales per-
mitlrdn anotar signaturas para la adecuada or-
denaclidn del fondo de "cassettes”,

Aproximadamente cada mes, deberdn fim-
plarse las cabezas lectoras del magnetdfono,
utllizando unas varlllas con algodén en su ex-
tremos, impregnado en cualquler soluclén es-
pecifica de venta en el mercado.

En cuanto a las “cassettes” que utlllcemos
para grabaclones proplas o para conservar
reproducldos discos u ofros documentos,
procuraremos adquirirlas de 60 minutos de
duraclén, y sl es para musica las de bléxldo de
cromo ¥ las de ferrocromao,

3. Tratamlenio técnlco de los documentos
sonoros

3.1. Selaceldn y adqulsiclén

La biblloteca puiblica ha de ofrecer medlante ,

el Serviclo de fonoteca, a la comunlidad local en
la que estd ublcada el acceso a documentos
sonoros que recojan una selecclén lo més
completa posible de la musica cldslca y con-
temporénea de todos loa estilos; materlales que
contengan grabaclones de Interés cultural so-
bre acontecimlentos, hlistorla, literatura, an-
tropologla, linglfstica y dlalectalogla, ete., es-
peclalmente tamblén de la realidad local, e
Idiomas,

Dada la realidad social en la que se desen-
vuelven las bibliotecas plblicas extremefias, el
esfuerzo fundamental de selecclén y adquisl-
clén estara dirlgldo hacla |a oferta de aquelios
materlales que sean diffciles de consegulr por
la mayorla de los usuartlos, especlalmente la
muslca de calldad y los Idiomas, La general
posesién de aparatos de radio y la pro-
gramaclén de las emlsoras mds populares,
hacen llegar a cualquler rinedn la llamada
muslea ligera; tal que el serviclo publico de
fonoteca tlene que procurar ser el Instrumento
eflcaz que facllite el acceso a los reglstros
sonoros de Interés cultural que no podrian ob-
tenerse de otra manera.

Con estos criterios, cabrla hacer la slgulente
distribucién porcentual del fondo de una
fonoteca plblica:

— 35 por 100 de muslcla clésica, épera y
zarzuela,
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— 30 por 100 de cancion pop, rock.
— 10 por 100 de folklore.

— 5 por 100 de jazz.

— 10 por 100 de lenguas (idiomas).
— 5 por 100 de literatura e historia.

— 5 por 100 de asuntos varios.

Para llevar a cabo la seleccién de los
materiales habra que recurrir a las discograffas
generales, catdlogos de casas discogréficas y
distribuidores, catdlogos de las colecciones de
otras fonotacas, y la informacion que puede ob-
tenerse de las secciones de ctitica y pro-
paganda de los periddicos y revistas de infor-
macién general y especializados. También
habrd que prestar atencién a las solicitudes
presentadas por los usuarios a través de
desideratas y encuestas.

La constitucién del fondo de la fonoteca se
realizard mediante la adquisicién a través de:

— Compras.

— Donaciones.

— Intercambio.

— Creacidn de fondos propios.

Es preciso destinar anualmente un pre-
supuesto especifico para atender a los gastos
derivados de la compra de los fondos, que se
procurard realizar directamente en las ca-
sas discogréficas, a través de mayoristas, y
—quizds el mejor sistema— en comercios
especializados.

Creacidén de fondos propios.

Para iniciar al menos la constitucién de un
depdsito que permita el acceso a aspectos im-
portantes de la vida cultural local, que solo
pueden recogerse sobre un sopotte sonoto, —y
dentro de las muchas limitaciones existentes—
se procurard recoger (utilizando aparatos con
“cassettes” puede resultar mas facil, aunque
también se puede colaborar con las emisoras
de radio locales) actos que se celebren en la
biblioteca discursos, conferencias, lecturas
literarias, enirevistas o declaraclones de per-
sonalidades relacionadas con la vida cultural y
politica de especial relevancia, cursos, charlas,
debates, etc.

Se planiticara y procurara, en colaboracién
con asoclaciones y grupos culturales, con los
distintos Departamentos de los Centros de En-
sefanza —aespecialmente Historia, Musica vy
Lengua— la realizacion de grabaciones origina-
les sobre folklore, dialectos y hablas locales,
costumbres, musica popular, conciertos, ete,

3.2, Veriflcacidn. Reglstro. Sellado

Cuando se reciba un disco o una “cassette”
se examinara detenidaments, y si fuese precise
escuchandolo. Si se advirtiese algin dafecto,
se anotarfa para dirlgir la pertinente re-
clamacién donde proceda; bajo ninglin concep-
to, en este supuesto se hard uso del material,
ni se procederd a ninguna manipulacion
(registro, sellado, etc.)

Aquellos documentos que resulten acep-
tados, tras la correspondlente verificacién,
habran de registrarse en un Libro donde se
haga constar: niumero de raegistro de entrada,
autar, titulo {que se rasumiria o simplificarfa en
el supuesto de alguna dificultad), casa dis-
cogréfica, nimero de matriz, procedencia y
otras observaciones. El nimero de registro
correspondiente, precedido de R., se esctibird
an una etiqueta autoadhesiva que se fijard en
la cara A del disco o "cassatte”,

Finalmente, se estampillard el sello de la
biblioteca en la etiqueta central del disco o
"cassette”, al igual que en las fundas.

3.3. Clasificaclén y catalogacién

Para hacer posible que los usuarlos puedan
saber qué clase de materiales sonoros existen
en el Servicio de fonoteca, con la descripcion
de aspectos importantes de estos (tema o ma-
taria, autores, tltulos, casa discogréfica y lugar
de edicién, nimero de matriz de la grabacién,
etc.), para disponer de una manera organizada
de la Informacién contenida en la referida
descripcién (que permitird saber dénde adquirir
una pieza sl se plerde o destruye o realizar un
inventario), es necesaria la tarea de cata-
logacion.

Se propaone la elaboracién de dos catélogos:

— Un catdlogo diccionario, donde se orde-
narfan alfabéticamante los asientos catalografi-
cos (las fichas) de los documentos sonotos,
mezclando los asientos — las fichas— con los
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distintos encabezamlentos de autores, tftulos y
materias; y

— Un catdlogo sistemdtico de materias,
utllizande un sistema de notacién numérico,
que pueda servir tamblén de catdlogo to-
pogrdfico, pues los nimeros de la clasificacién
propuesta en estas Instrucciones formarén
parte de la signatura topogréfica utilizada para
la ordenacién de los materiales sonoros en los
dapdésltos o estantes,

3.4. Normas de catalogacién

Se utilizard como soporte flsico de los cata-
logos la ficha bibllogréfica de tamafio Inter-
nacional (75 x 125 mm), a pesar de que pueda
resultar en ocasiones pequefa.

Las fuentes principales de informacién en los
registros sonoros son: la etiqueta central im-
presa que aparece en discos y “cassettes”, y
las fundas. No obstante, es preciso advertir que
a la hora de catalogar, misica especialmente
(clasica, 6pera y zarzuela), la Informacién que
propotcionan los discos y “cassettes” puede sar
insuficiente (para poder anotar las fechas que
abarcan la vida de un autor, por ejemplo), vy
habrd que recurrir a obras de referencla (dic-
clonarios, enciclopedias, etc.)

Siguiendo el esquema de la descripcién
bibliografica, y de las reglas de catalogacién,
se elaborard una ficha principal detallando:

Thulo, tras el cual se indicard, siempre entre
corchetes, [Registro sonoro]. A continuacién, y
tras / se anotara la o las menciones de res-
ponsabilidad (autor, compositot, director, etc.)

Seguidamente, como slempre que sepa-
ramos dreas de descripcién bibliografica, tras
. — anotaremos el lugar de edicién : la casa
discogréfica, y el afio. En renglén apare
anotaremos el nlimero de discos o “cassettes”,
indicando siempre sl es uno u otra, (y sl es dis-
co 33 rpm o 45 rpm), estéreo —si lo fuese— y
los centimetros de didmetro, en el caso de los
discos.

A continuacidn, cabrfa reflejar en el rea de
notas cualquier informacidon no descrita en
ottas areas, como contenidos, precisiones del
tipo “se corresponde con una 'cassette"”, etc.

Seguidamente es obligado anotar el nombre
de la casa editora y el nimero de la matriz.

A continuacién puede anotarse en la ficha
principal —encabezada, segln, con un autor o
un tltulo—, el registro de puntos de acceso
para asientos —fichas— secundarios (que
pueden ser de materia, de otros autores o
colaboradores menos importantes pero que in-
terese registrar en un catélogo, de tftulo, etc.)

Es preciso no olvidar que cada ficha deberé
tener un encabezamiento, y llevar slempre
anotado, tras A., un ndmero de registro, que
colncidira con el anotado en el Libro de Regls-
tro, ¥ en las “cassettes" o discos.

3.4.1. Encabezamientos

Para poder ordenar los catélogos es necesa-
rio anteponer a la descripeidn bibliografica que
acaba de ser expuesta, los apellidos y nombre
del autor, el tftulo la materia, y el nimero de
clasificacién para Fonoteca, elaborando as( las
fichas para los catdlogos de autores, tltulos,
materias, y slstamatlco-topogréfico.

Salvo en las grabaciones de musica cldsica,
se conslderara al intérprete —solista o grupo—
como ‘autor’. Y en los casos de autor des-
conocldo, inclerto o de denominacién genérica,
el encabezamiento del asiento o ficha principal
serd el tltulo, Para la muslea cldsica, y |la dpera
y la zarzuela, hay que tener en cuenta que es
preciso anotar en el encabezamiento bajo un
nombre de autor personal las fechas de naci-
miento y muarte del mismo, entre paréntesis.

Muchas vaces resulta dificultoso fijar un tiulo
para el encabezamiento correspondlente; en
estos supuestos —y siempre que no se trate
del encabezamlento de la ficha principal—
anotaremos el tftulo més destacado o que
mejor pueda reflejar el contenido de la obra.

Para los encabezamientos de materia, al-
fabético y numérico-sistemdtico, se adjuntan lis-
tas, con la consideracién de que la lista al-
fabética de encabezamiento de materia puede
set completada acudiendo a la publicacién dal
Ministerio de Cultura del mismo tltulo,

En el &ngulo superlor izquierdo de |a ficha se
anotard la signaiura topogréfica, formada con el
nimero de clasificacion, las tres primeras letras
del apellido del autor y las tres primeras del
titulo.
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3.5, Libros y folletos

Por razones de organizacién bibliotecaria,
aquaellos libros y folletos que constituyan textos
de apoyo de los registros sonoras, o que vayan
acompafiados de un material sonaro Importante
y que los complemante —aspecialmente an los
libros de Idiomas—, se catalogarén conforme a
las Reglas para monografias y publicaciones
serladas, con las sigulentes particularidades:

—8e indicard en el drea de notas (en renglan
anterlor al del ISBN o ISSN) "se corresponde
con una, dos, ..., ‘casseltes’ o discos",

—8u slgnatura topogréfica se formaré con el
ntimero correspondiente a la clasificacién de la
Fonoteca, més la cifra correspondlente de la
CDU (lengua, historla, etc.) y las tres primeras
latras del apellido del autor.

—Mientras exista el reglstro sonoro corres-
pondiente, estos libros y folletos se guardardn
on los depdsitos o estanterlas destinados a la
Fonoteca, y sélo en estos,

—.as flchas de estos libros y folletos se in-
tercalardn en los catélogos de la fonoteca.

3.6.1. Clasificacidn de los materiales y
documentos sonoros:

1 MUSICA CLASICA
11 Conclertos
12 Sinfonfas
13 Sonatas
14 Musica de Camara -

2 QPERA. ZARZUELA
21 Opera
22 Zarzuela

3 CANCION. POP. ROCK
31 Textos literarlos arreglados musicalmente
32 Cantautores
33 Misica ligera
34 Pop
35 Rock

4 FOLKLORE MUSICAL
41 Folklore espafiol
411 Folklore extremefio
42 Folklore europeo
43 Folklore extrasuropeo
431 Folklore Iberoamaticana

5 JAZZ

8 MUSICAS FUNCIONALES
61 Musica de bandas
62 Mislca da pellculas
63 Himnos

7 GRABACIONES NO MUSICALES
71 Lenguas
711 Lengua francesa
712 Lengua ltaliana
713 Langua Inglesa
714 Lengua alemana
715 Lengua rusa
72 Literatura
73 Historia

8 PATRIMONIO
81 Cultura popular
82 Historla local-Entrevistas
83 Lengua-Dialectos

A asta estruciura béslca cabria afiadir subdivislo-
nes, sl fuesen necesarlas,

3.6.2 Principales encabezamientos de materia
para musica:

Por razones de normalizaclén bibliotecaria,
los encabezamlientos de materia se asignarén
slempre conforme a lo expuesto en la "Lista de
Encabezamlentos de materia para Blbliotecas
Publicas” editada por el Ministerlo de Cultura,
Tal que las denominaclones que acompafian a
la claslficaclén numérica para el catélogo sis-
temético-topogréfico, no pueden sin més sl no
colnciden con las de la referida "Lista™ ser
utilizadas como forma de los encabezamlentos
de materla.

Para muslca, destacar;

Baladas

Balles populares
Bandas da musica
Canclones
Canclones populares
Canclones Infantlles
Canto

Concilertos

Danza

Festivales musicales
Flamenco

Himnos rellglosos
Himnos nacionales
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Jazz

Melod(a

Mdusica barroca
Musica de cdmara
Musica coral
Musica espafiola
Musica francesa
Muslca portuguesa
Musica popular
Mdsica sagrada
Musica sinfénica
Musica vocal
Operas
Orquestas
Villancicos
Zarzuelas

3.7. Tejuelado

Todos y cada uno de los matetiales que
constituirdn el fondo de la Fonoteca deberdn
llevar adherido un tejuelo que reproduzca la
signatura topogréfica que se anotd en la ficha
al catologarse. Los tefuelos se dispondrdn
siempre en la funda del disco o ‘“casseite”, en
el libro o folleto, ¥ en la etiqueta impresa en el
ptopio disco o de la "cassette”, (cara A),
Asimismo habré que anotar el nimero de regis-
tro del documento tras R., en una etiqueta
autoadhesiva que se adherird tamblén a los
propios discos y “cassettes” en su cara A.

Para el tejuelado referido se utilizarén:

— En el caso de los libros y folletos, etique-
tas de 4 x 3 em., anotando la signatura con un
rotulador que permita utilizar una plantilla de 8
mm.

— Para los tejuelos de discos y "cassettes”,
etiquetas con unas dimensiones aproximadas
de 2,6 x 2 cm., rotulando con una plantilla de 5
mm.

3.8. Organlizaclon y ordenaclén de los fon-
dos

Debidamente catalogados y clasificados los
materiales sonoros (y los libros y folletos que
se adscriban a los fondos de la fonoteca),
anotados en tejuslos |a signatura topogréfica y
el nimero de registros correspondlentes, se
dispondran los matetlales en estantes
aproplados, agrupados por nlimeros de clasifi-
cacién, y ordenados conforme a la signatura.

En las péginas 4, 5 y 6 se describe cémo ha de
disponerse |la coleccién en los armarios y es-
tantes.

Para suministro de informacién al piblico, y
tamblén para los inventarlos, rotulando
"FONOTECA" (con distintos subtitulos en un
segundo rengldn, “Musica", “Lenguas” etc.)
destinaremos uno o varlos cajones de los
ficheras de los catélogos de la Biblioteca, a la
ordenaclén, bajo las correspondientes fichas-
gufa, de los asientos bibllograficos de los distin-
tos materiales {reglstras sonoros, vy libros y fo-
lletos), constituyendo asi un catdlogo dic-
cionario, y un catdlogo topogréfico,

4, Equlpo técnlco. Normas y culdados

Los equipos para las audiciones deberén ser
manipulados con culdado, limplando las
cabezas lactoras de los magnetdfonos, lim-
plando y camblando la aguja lectora del
tocadiscos, desconectando los aparatos cuan-
do no se utilicen, y el interruptor especial de
suministro de corriente a la Instalaclén eléctrica
del equlpo.

Periédicamente es preciso comprobar el fun-
cionamiento de todos y cada uno de los apara-
tos. Y ante una averia ponerse en contacto con
el proveedor, para su repataclén o sustitucién,
En lo posible sdlo deberd permitirse la
manlpulacién de  tdcnicos  expresamente
autorlzados por la casa Instaladora, o por re-
presentantes de la marca fabricante.

Los auriculares o cascos de audiclén seran
objeto de un cuidado espacial; y slempte entre
audicién y audicién estarén guardados, debl-
damente protegidos.
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ANEXO
EJEMPLOS DE ASIENTOS O FICHAS DE LA FONOTECA

2 VERDI, Giuseppe (1813-1901)
VER
giu Son gluntal...; Madre, pietosa vergine (La forza del destino
[Registro sonoro] / Giuseppe Verdi ; dir. F. Molinari ; Orquesta
Academia Santa Cecllia, Roma. — Madrid : Decca, 1985
1 disco : 33 rpm, estéreo ; 30 cm
Decca 411-886-1
1. Operas. 2. Teatro litico

. O

713 SANCHEZ BENEDITO, Francisco
SAN
man Manual de pronunciacién inglesa comparada con la espafiola
[Registro sonoro] / Francisco Sénchez Benedito. — Madrid : Alhambra
:Omni Vox, 1976
1 cassette ;
Se corresponde con el libro de igual titulo
AlhambraR. E. 182
1. Lengua Inglesa — Fonética

A O

713 SANCHEZ BENEDITO, Francisco
802.0
SAN Manual de pronunciacién inglesa comparada con la espafola /
Francisco Sanchez Banedito. — Nueva edicién ampliada, — Madrid :
Alhambra, 1986
203 p. :il. ; 21 cm. — (Alhambra Idiomas)
Este libro se corresponde con una cassette del mismo titulo.
ISBN 84-205-013-4 ‘
1. Lengua inglesa — Fonética

3 O




